UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO N° 002 DE 13 ABRIL 2023

Por el cual se modifican los articulos 73 y 94 del Acuerdo 044 de 2015 del Consejo Superior y se derogan el articulo
14 y 18 del Acuerdo 006 del 2021

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
en gjercicio de sus facultades legales y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Pedagogica Nacional soportada en |os articulos 28 y 29 de |a Ley 30 de 1992, en los cuales se confiere
la autonomia universitaria y su derecho a desarrollar y modificar sus propios estatutos, designar sus autoridades
academicas y administrativas, por medio del Acuerdo 044 del 2015 del Consejo Superior, expidic el Estatuto de
Presupuesto de la Universidad Pedagagica Nacional, modificado par el Acuerdo 006 del 2021 del Consejo Superior, con el
propasito de generar |as condiciones para la implementacion del Régimen de Contabilidad Presupuestal Publica (RCPP) y
el Catalogo Integral de Clasificacion Presupuestal (CICP).

Que el Acuerdo 006 de 2021 del Consejo Superior modifico entre otros articulos del Estatuto de Presupuesto, el
“ARTICULO 73 AFECTACION PRESUPUESTAL PARA GASTOS NO CONTRACTUALES Y CORRIENTES" y el
“ARTICULO 94 CAJAS MENORES, los cuales requieren ser modificados en lo pertinente respecto de la excepcion de
Resolucion para el pago de viaticos, gastos de viaje, gastos de desplazamiento y estadia (servicios de alimentacion,
hospedaje o de transporte o segun corresponda |a clasificacion del CICP), al interior del pais, a los servidores publicos
vinculados a la Universidad Pedagogica Nacional como empleados publicos, trabajadores oficiales, docentes de planta,
docentes ocasionales, docentes catedraticos, personal supernumerario, Miembros del Consejo Superior Universitario con o
sin vinculo laboral con la Universidad Pedagogica Nacional y para |las personas vinculadas mediante contrato de prestacion
de servicios, y respecto a caja menaor, lo relacionado al tramite del Reembolso, |egalizacion y giro por parte de |a Tesoreria.

En virtud de lo expuesto el Consejo Superior en sesion del 13 de abril de 2023,

ACUERDA:

Articulo 1. Modificacion. Madificar el articulo 73 del Acuerdo 044 del 2015 del Consejo Superior, y derogar el articulo 14
del Acuerdo 006 del 2021 del Consejo Superior, el cual quedara asi:

ARTICULO 73.- AFECTACION PRESUPUESTAL PARA GASTOS NO CONTRACTUALES Y CORRIENTES

Desde el primer dia habil de |a vigencia fiscal, el Profesional responsable de Presupuesto, podra expedir los Certificado
de Disponibilidad Presupuestal para |la vinculacion de docentes ocasionales, catedraticos y personal supernumerario. Este
mismo tratamiento se dara a las apropiaciones presupuestales afectadas por vigencias futuras y a las transferencias
caorrientes por deficit de vigencias anteriores y lo correspondiente por el gravamen a los movimientos financieros de la
programacion presupuestal inicial y las modificaciones que se efectuen durante la vigencia.

La ordenacion del gasto de caracter no contractual se realizara mediante Resolucion, con excepcion de la nomina, los
servicios publicos, |la cuota de auditaje, el servicio a |a deuda publica, los gastos bancarios, los impuestos y el pago de
viaticaos, gastos de viaje, gastos de desplazamiento y estadia (servicios de alimentacion, hospedaje o de transporte o
segun carresponda la clasificacion del CICP), al interior del pais, a los servidores publicos vinculados a la Universidad
Pedagadgica Nacional como empleados publicos, trabajadores oficiales, docentes de planta, docentes ocasionales,
docentes catedraticos, personal supernumerario, Miembros del Consejo Superior Universitario con o sin vinculo laboral
con la Universidad Pedagogica Nacional y para |as personas vinculadas mediante contrato de prestacion de servicios.

Cuando los recursos no se encuentren exentos del gravamen a los movimientos financieros, se expedira a
comienzo de |la vigencia los Certificados de Disponibilidad Presupuestal para el respectivo respaldo. Asi mismo,

cuando se realicen adiciones o reduzcan las apropiaciones para cada rubro presupuestal de gastos que no esté
exento.

Articulo 2. Modificacion. Modificar el articulo 94 del Acuerdo 044 del 2015 del Consejo Superior, y derogar articulo 18 de!
Acuerdo 006 del 2021 del Consejo Superiar, el cual quedara asi:

ARTICULO 94.- CAJAS MENORES

Las cajas menaores son fondos renovables que se proveen con recursos del presupuesto de gastos de |la Universidad, y su
finalidad es atender erogaciones de menor cuantia que tengan el caracter de situaciones imprevistas, urgentes,
imprescindibles o inaplazables necesarios para |la buena marcha de |la Universidad. Iguaimente, se podran pagar los
viaticas, gastos de viaje, gastos de desplazamiento y estadia (servicios de alimentacion, hospedaje o de fransporte o
sequn corresponda la clasificacion del CICP), al interior del pais, a los servidores publicos vinculados a la Universidad
Pedagogica Nacional como empleados publicos, trabajadores oficiales, docentes de planta, docentes ocasionales,
__.«—~docentes catedraticos, personal supermnumerario, Miembros del Consejo Superior Universitario con o sin vinculo laboral
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siempre y cuando su solicitud y pago se realice antes del inicio de |a comisién o actividad respectiva, de conformidad con
la normatividad vigente.

Las cajas menores se constituyen unicamente para cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el Rector, en la
cual se indicaran claramente |0s siguientes aspectos:

a- Cuantia

b- Finalidad

c- Unidad ejecutora

d- Objeto o finalidad de los fondos destinados a la caja menor

e- Discriminacion de los gastos que se puedan realizar de acuerdo al CICP — Catalogo Integrado de Clasificacion
Presupuestal y la normatividad vigente.

f- Indicacion de los rubros presupuestales que se afectaran y su cuantia

g- Cargo y nombre del funcionario asignado como responsable de su manejo

h- Cargo del funcionario asignado como ardenador del gasto de |a caja menar

El primer giro constituye el inicio operativo de la caja menor, para el cual se requiere:

a) Que se haya expedido el certificado de disponibilidad presupuestal previo.

b) Que exista acto administrativo de constitucion de las cajas menores, expedido por el Rector.

c) Que el responsable de su manejo y administracion tenga poliza de manejo vigente, aprobada con anteriaridad al primer
giro, o se encuentre dentro de una pdliza global de manejo de la Universidad amparando el monto total de la caja menor.
d) Que se hayan surtido los tramites bancarios pertinentes, si su manejo se realiza a traves de una cuenta corriente, entre
ellos: Certificacion sobre exencion del 4 por mil, si ella procede y Autorizacion de apertura.

Los fondos que constituyen las cajas menores solamente pueden utilizarse para sufragar gastos identificados y definidos
en los conceplos del Presupuesto de funcionamiento e inversion que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables, necesarios e imprevistos y definidos en la Resolucion de constitucion respectiva.

Cuando se trale de gastos que se deban pagar mediante cheque, éste debera girarse a nombre del proveedor,
coordinador 0 persona designada que se encuentre vinculada dentro del proyecto de investigacion o SAR con el
correspondiente sello restrictivo de “paquese al primer beneficiario”. Los pagos a proveedores superiores a cuairo
(4) salarios minimos legales mensuales vigentes se haran mediante cheque o pago electronico.

Para efectos de la comprobacion de cada gasto las facturas, recibos, cuentas y demas documentos que expida el
proveedor o el prestatario del servicio deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Las facturas, documentos equivalentes, recibos y demas comprobantes deben cumplir los requisitos del Estatuto
Tributario

b) Los documentos no podran presentar enmendaduras o tachones.

c) Cuando se adquieran elementos devolutivos se debe gestionar el ingreso a |la bodega o almacén, mediante los
documentos establecidos para tal fin.

d) Los elementos devolutivos adquiridos con fondos de caja menor seran entregados al usuario y el almacen hara el
movimiento respectivo en el sistema financiero de la Universidad.

No se podran realizar con fondos de caja menor |as siguientes operaciones:

a) Comprar elementos cuya existencia esté comprobada en almacén y se encuentre disponible para su entrega.

b) Fraccionar compras de un mismo bien y/o servicio.

c) Realizar pagos por concepto de servicios persaonales, contribuciones de ley, transferencias, cesantias, pensiones,
sueldos, jornales, prestaciones sociales y demas gastos similares.

d) Efectuar préstamos

e) Realizar cualquier pago por concepto de contratos

f) Cambiar cheques a personas naturales o juridicas

g) Contratar obligaciones a crédito

h) Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos autorizados en el acto administrativo de creacion o
constitucion.

I) Efectuar desembolsos que no formen parte del objeto del gasto senalado en el acto de creacion o constitucion

|) Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion

k) Efectuar reintegros par obligaciones adquiridas con anterioridad a la expedicion del certificado de disponibilidad
presupuestal para la constitucion de la caja menor.

+~De conformidad con la normatividad aplicable y los procedimientos establecidos por la Universidad, la solicitud de
~ “{yreembolso se efectuara por la cuaniia de los gastos realizados y legalizados, sin exceder el monto previsto en el
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respectivo rubro presupuestal ni del 70% del monto total de |la constitucion de la caja menor. En el reembolso se deberan
reportar los gastos realizados en |os rubros presupuestales afectados, en el respectivo periodo, a fin de efectuar un corte
de fecha. Se generara |as ordenes en el sistema financiero de la Universidad, de conformidad con los reqistros y sopories
como son las facturas, recibos, comprobantes de ingreso al almacen, comunicaciones oficiales y demas documentos a
que haya |lugar, segun la normatividad vigente. Para verificacion y control de los gastos, los comprobantes los firma el
responsable de la caja menor. Se procedera a tramitar La Resolucion de legalizacion y giro, previa solicitud del
Ceriificado de Disponibilidad Presupuestal.

La Subdireccion Financiera - Tesoreria girara al responsable del manejo de la caja menor el valor bruto total de las
adquisiciones y gastos efectuados y legalizados en el periodo, de conformidad con los comprobantes y registros
efectuados en el sistema financiero de la Universidad, el Manual de Procesos y Procedimientos y la normatividad vigente.

Los gastos se referiran al objeto y funciones de |la entidad y se ejecutaran estrictamente, conforme al fin para el cual
fueron programadas |as apropiaciones de los rubros presupuestales.

La legalizacion definitiva se hara antes del 28 de diciembre del ano fiscal respectivo.
Para el efecto, el funcionario responsable de la caja menor generara en el sistema financiero de la Universidad los
comprobantes respectivos de cierre, legalizacion, reintegro y efectuara las consignaciones a que haya_|lugar en la entidad
bancaria autorizada para tal fin, de conformidad con |a normatividad vigente.

Articulo 3. Vigencia: E| presente Acuerdo rige a partir de |a fecha de su expedicion y deroga |las normas que le sean

contrarias. En |lo demas el Acuerdo No. 044 de 2015 del Consejo Superior modificado por el Acuerdo 006 de 2021 (a
excepcion de |os articulos 14 y 18), continua vigente.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 13 ABRIL 2023

ANA hn:gﬁ—ﬁﬁnon DIAZ

Presidenta del Consejo

Proyectd: Hector Enrique Vargas SSG

Revision técnica: Jairo Alberto Serrato Romero - Subdirecior Financiero y Secretario Técnico del Comité Directivo en Materia Presupuestal
Revision VAD: Nicolas Andrés Guzman Padilla — Asesor VAD

Revision Juridica: Adriana del Pilar Echeverry Tijaro - Jefe Oficina Juridica

Aproba: Gabriel Rueda Delgado - Vicerrecior Administrativo y Financiero
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