
RECTORÍA

CIRCULAR No. 010

CÓDIGO: REC-200

FECHA:  2 de diciembre de 2025

PARA:  Servidores vinculados con la Universidad Pedagógica Nacional

ASUNTO:  Plazo para la organización, resguardo de información y limpieza 
OneDrive.

Cordial saludo,

Dado que se ha ocupado la totalidad de la capacidad ampliada del servicio de 
OneDrive de los correos institucionales, debido al gran volumen de información 
almacenada por las prácticas de gestión de archivos e información adoptadas con 
ocasión de la Pandemia por Covid – 19, las nuevas prácticas y uso de los nuevos 
medios electrónicos y en cumplimiento de la resolución 0696 de 2005, se solicita a 
todos los usuarios del OneDrive ejecutar las siguientes tareas, con la información 
almacenada en sus respectivas cuentas, aplicando los siguientes tres pasos 
básicos, a más tardar el próximo 15 de diciembre de 2025, siguiendo las 
indicaciones del instructivo:

Paso 1. Eliminar la sincronización automática del  equipo de cómputo local 
con la aplicación OneDrive

Paso 2. Copiar archivos de aplicación OneDrive a equipo de cómputo local

Paso 3. Realizar limpieza de aplicación OneDrive
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Después del 15 de diciembre de 2025, la información que no haya sido 
respaldada mediante este procedimiento será eliminada por el fabricante de la 
plataforma Microsoft y no podrá ser recuperada, por lo que se insta a la comunidad 
universitaria tener en cuenta este plazo y seguir las acciones correspondientes
De igual manera, se informa que toda la información almacenada en Teams será 
borrada antes del inicio de cada semestre, esto con el fin de poder disponer de 
este espacio necesario para compartir información para las actividades en curso.

Solo con el cumplimiento de estas medidas y el compromiso de todas y todos 
podremos utilizar de nuevo esta importante herramienta informática la cual es 
necesaria para las actividades académicas y administrativas en la UPN.

Para más detalle, favor consultar el siguiente enlace

Atentamente,

HELBERTH AUGUSTO CHOACHÍ GONZÁLEZ
Rector
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https://www.upn.edu.co/wp-content/uploads/2025/09/Comunicado-One-Drive-2.pdf

